GUIA DE SISTEMA DE REGISTRO
Y CAPTURA DE ACTAS DE COMITE(SIREC)

Programa de Becas Elisa Acuna

EDUCACION
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EDUCACION

El Programa de Becas Elisa Acuna pone a su disposicidon la presente guia,
con el propodsito de facilitar el proceso de postulacion por parte del
Comité de Becas de Plantel, mismo gque se encuentra descrito en las
Convocatorias publicadas por el Programa de Becas Elisa Acunia.
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EDUCACION

Ubicacion del SIREC

Para iniciar sucesion en el SIREC,
debera ingresar al portal de Becas
Elisa ACU ﬁa |Oca|izado en el portal A Convocatorias~  Aspirantes~ Autoridades ~ Contactanos  Contraloria social Documentos~

Pasos para postulacion de becas

d e Becas E | isa ACU ﬁ a en Autoridades de plantel > Formato de solicitud de bec:
becasmed iasu pe rio r.se poQObomX/ Autoridades de subsistermas EMS > Guia del SIPOP

Calendarios SIpOP

N en el a pa rtado de Autoridades. Cuia para la conformacion de expedientg Guia del SIREC ACIGN

Cuia de validacion restablecimiento coni SIREC

.. GOBJERNO DE z . . .
../ MEXICO Tramites  Gobierno  Participa Datos Q

Cuia operativa de Entrega de la "Credentarue oererncano

Posteriormente, ingrese al Sistema

e L S e
. Programa de Becas Elisa Acuiia (Media Superior)
Comité (SIREC) como se muestra

en la imagen.




Ubicacion del SIREC

1. Coloque su CURP y contrasena
para poder ingresar al SIREC.

2. Posteriormente, pulse ACEPTAR.

3.De no contar con Contrasena, le

pedimos comunicar te con el
responsable de Becas de tu
subsistema.
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Tramites

Sistema de Registro y Captura de Actas de Comité

(SIREC)

El SIREC es un sistema disenado para que el
Comité de Becas de cada plantel pueda
postular a losfas alumnosfas que sean
susceptibles de recibir una beca.

Le recordamos que, a partir de este ciclo
escolar para ingresar al SIREC se utilizara la
misma CURP y contrasefia que se usan para
entrar al SIPOP.

MANUALES &

Descargar Guia SIREC &
Descargar Guia de expedientes &
Descargar Guia de motivos de rechazo &

IDENTIFICACIONES EJEMPLO

&

Descargar &

Acceso

CURP
&

Contrasefa

Recuperar contrasefa

Gobierno
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Postulacion de
solicitantes

EDUCACION

1. Descargue los materiales que
el Programa de Becas Elisa
Acuha brinda sobre el proceso
de Postulacion

Estimada autoridad de plantel:
Infografia descriptiva sobre los requisitos gue debe de cumplir el acta de postulacién.

Guia de motives de rechazo

Estimada autoridad de plantel:
En la siguiente guia encontrara los motivos de rechazo mas frecuentes en las actas de postulacidn.




Postulacion de
solicitantes

EDUCACION

2. Para iniciar el proceso debera seleccionar el botén de la Beca de Estimulo en el que desea

postular a sus estudiantes.

También podra consultar el
calendario de registro y
postulacion que el Programa de
Becas Elisa Acuna pone a su
disposicion.

Becas de
Estimulos
participantes

Educacion Dual

Servicio Social

Practicas
Profesionales

Buzdn de Mensajes

N
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ENERO 2021 FEBRERO 2021 MARZO 2021
CORTE1 CORTE 2
12 23 4

34 567 8 9 7 El
10 112 13 14 15 16 141 18 19 2

17 1819 20 21 22 23
24 25726 27 28 29 30
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JULIO 2021

3
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o2 93 14 05 17
18 19 20 21 2223 24
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AGOSTO 2021
CORTE 6

EEA 2 2+ B
28 29 30 31

SEPTIEMBRE 2021
CORTE 7

29 30 31

26 27 28 29 30|

PROGRAMA DE BECAS ELISA ACUNA
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ABRIL 2021
CORTE3

2526 27 28 29 30

OCTUBRE 2021
CORTE 8

CALENDARIO DE PROCESOS

MAYO 2021
CORTE 4

8 19 22
23 24 ENEERE
(30 31

NOVIEMBRE 2021
CORTE 9

JUNIO 2021
CORTES

Pl 28 29 30

DICIEMBRE 2021

[
01
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 2829 30 31

TIPOLOGIA

Publicacion de 3
convecaloria

Periado de registra
ypostilacien de -
solicitantes

Pericdode vaidacionde
solicitantes y beneficiarios/as

Periodo de Sesion del
Comité Técnico de la SEMS

Resultados

COMITE TECNICO DE LA SEMS

Tra Sesi6n C1y €2:16 de abril

2da n C3y Cae 11 de Junio

Fra Sesion €5 9 de julio

Al Sesin C6 y C7: Bv de octubre
Sta Sesion CBy €3 30 de noviembre

FECHAS DE REGISTRO Y POSTULACION

Corte T Dal 131 24 de febrerc
Corte 2: Del 1 al 22 de marzo
Corte 3: Del 1al 23 de abril
Corte 4;Del 1al 21 de mayo
Corte 5: Del 1al 23 de Junio

Corte & Del 13l 24 de agosto
Carte 7: Del 131 21 de septiembre
Carte & Del 1 al 25 de octubre
Carte & Del 13l 16 de naviembre

Los cortes de postulacién
estaran

ejercicio

siempre ¥

cuente con  disponibilidad
presupusstal




L EDUCACION
Postulacion de
solicitantes

3. Seleccione el botdn

SR polar e e a/

Formacion Dual m
fie. o

4. El sistema mostrara sus datos. Para continuar, debera adjuntar su identificacion oficial.

FORMACION DUAL [ I il
i Lista de integrantes del Comité de Becas
Inicia
Fﬂlmﬂci[‘l’l Dlﬂl CURP Nembee complate Ral POF identificasicn Vigericia
Adjuntar idenkificscicn
Intagrarites Comitd
Por capturar: ]



L EDUCACION
Postulacion de
solicitantes

5. Llenar los datos de los/as integrantes de Comité de Becas de Plantel, y adjuntar sus
respectivas identificaciones

FORMACION DUAL Agregar integrante del Comité




Postulacion de
solicitantes

EDUCACION

6. El sistema le permite modificar el/la integrante y/o eliminar la identificacion.

Director/a de Plantel PDF identificacion Vigencia
Director/a de Plantel
Responsable

7. Coloque el correo electrénico al cual se enviaran las notificaciones del Programa.

Comde templetc

CaRESD BLECTRONICO
ararine r

CORERALE TTIERT P FCTRORE D




EDUCACION

Postulacion de
solicitantes

8. Seleccione el botdn

IMPORTANTE:
T Postuladessas 5
T Le recordamos que el SIREC sdlo
= == s puede visualizar los/as solicitantes

-f'--j--'w---“ gue hayan concluido el proceso de
registro en el SIRCAD.

9. Cologque la CURP del/de la solicitante y la informacién requerida por el sistemas.

Registro estudiante

Recuerde, utilice las constancias con el formato que establece el Programa en:
www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/formatos



: ATENCION!

Le recordamos que antes de realizar la postulacion de los/as solicitantes en
el SIREC, deberd verificar que cuentan con la documentacidn probatoria
solicitada en las convocatorias. En este sentido, si alguno de los documentos
enviados por el/la Director/a o las autoridades de plantel a través del SIREC
presenta inconsistencias o informacion errénea:

No podra hacer ninguna modificacién, correccién y/o sustitucién
de documentos (s).

En consecuencia, el resultado de la solicitud de beca sera rechazada sin
posibilidad de volver a postular al/a la solicitante.

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda su uso para fines distintos a los establecidos en el programa.




. EDUCACION

Resumen de Acta

10. Una vez concluida la postulacion, el SIREC mostrara un resumen del proceso de
postulacion, por lo que, es necesario verificar gue los datos se encuentren completos.

Resumen del acta

DRECTOR OEL PFLANTEL
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poamunE del acra

SR GE T AT B R,

(st de postulsdosias

11. Selecciona el boton de



EDUCACION

Descarga de actas

11. Seleccione el botdon

12. Descargar el Acta de Comité, y posteriormente:

* Imprimir por duplicado el Acta de Postulacion.
« Cada integrante debera firmar de puno y letra la ultima hoja (sin rdbricas ni facsimil).
« Cologue el sello de plantel legible.

 Escanear el Acta en formato PDF con un peso maximo de 20MB.

- Finalmente, adjuntar el Acta de Comité en [Alel[Blgle=lf =leji=

Nota: Para mayor informacion sobre los motivo de rechazo de Acta de Comité se sugiere
consultar la Guia de motivos de Rechazo de Actas de Postulacion.

13. El Programa de Becas notificara, a través del correo electronico colocado en el SIREC, los
resultados del Proceso de Postulacion.



EDUCACION

Programa de Becas Elisa Acuna
nivel medio superior

Para mayor informacion:
contactenos

Av. Universidad # 1200, sector 4-26, Col. Xoco,
C.P. 03330 Benito Juarez, CDMX.

Tel (55) 36 O] 10 00, extensiones 50787, 50788, 50789,
60738, 60539 y 60703.

www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/Contactanos

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido
politico. Queda su uso para fines
distintos a los establecidos en el programa



http://www.becasmediasuperior.sep.gob.mx/Contactanos
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